Decreto Alcaldicio N° 023548

Mat. Ctras: Aprugbese Manual de procedimientos para
fiscalizacién e inspeccion de construcciones.
Monte Patria, 24 de octubre de 2024,

&f‘ante Patria

HSTHE MUMMSIPALIGAR
Direccidn de Obrss
Atencion-de Pablicd

VISTOS:

= La Constitucion Politica de la Republica de Chile,

s EI'Ar. 24 dela Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

= Laley General de Urbanismo y Construcciones:

= El Decreto -Alcaldicio N° 8.558, del 28 de junic de 2021, sobre asuncion del cargo de
Alcalde de don CRISTIAN DANIEL HERRERA PENA.

« Decfeto Alcaldicio N° 21.108, dei 25 de Septlembre de 2024, que nombra como alcalde
subrogante a la Administradora Municipal a doria:OLGA EUGENIA BARRAZA CORTES.

» Decreto Alcaldicio. N°26.171, del 05 de diciembre de 2023, que apiueba el presupuesto
municipal para el afio 2024.

» Enuso de las-facultades inherentes a mi cargo:

CONSIDERANDO:

- -Que, existe la necesidad de contar con un Manual de Procedimientos de Fiscalizacion =
inspeccion para los proyectos de edificaciones 'y urbanizaciones que se gjecuten en la
Comuna de Monte Patria.

- Que, el objetivo es poner a. disposicién los procesos de flscallzaCion g inspeccidn segun
la normativa vigente para los funcionarios de |la Direccion de Obras Municipales.

DECRETA:

1.~ APRUEBESE Manual .de Procedimientos. de Fiscalizacion, inspeceion de construcc;ones
de Permiso de Edificacion y Urbanizacién de la Direccién de Obras Municipales de la llustre
‘Municipalidad de Mornte Patria,

MANUAL PROCEDIMIENTOS
PARA
FISCALIZACION

INSPECCION DE CONSTRUCCIONES
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OBJETIVO GENERAL

El presente instrumento s una herramienta de planificacién de fiscalizacion que pretende
asegurar la ejecucion periddica de inspecciones a las edificaciones v/o urbanizacienes que se
desarrollen en Ja comuna de Monte Patria..

Téngase presente que, este “Manual de Procedimientos de Fiscalizacion™ es sélo un
mstrumento de apoyo, nio-estd sobre las leyes; normas; ¢irculares y/o profunciamienias
emitidas por los entes cotreSpondientes,

MARCO JURIDICO:

- LEY N° 18:695, ORGANICA CONSTITUCIONAL DE MUNICIPALIDADES, de
acuerdo a lo contemplado en el articulo 24°. '

- LEY 19.880, ESTABLECE BASES DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS QUE RIGEN LOS ACTOS DE LOS ORGANOS DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO: establece y regula las bases: del procedimiento
administrativo de los actos de la- Administraciéon del Estado. Fn  caso de que laley
establezca procedimientos administrativos especiales. 1a presente ley se aplicara con
cardcter de Su_pietor-ia._

- LEY GENERAL DE URBANISMO Y CONSTRUCCIGNES: Coiitiene los
principios, atribuciones, potestades, facultades, responsabilidades, derechos; sanciones y
demés fofimas que rigen a los organismos, funcionarios: pin@blOl‘ldlES ¥ particulares, en .
las-acciones de planificacion urbana, urbanizaeién y construcciones.

- ORDENANZA GENERAL DE URBANISMO Y CONSTRUCCIONES: Contiene las
disposiciones reglamentarias de esta ley que regula el procedimiento adninistrativo, el
proceso de planificacion urbana, urbanizacidn v construceion, y los estandares téenicos
de disefio y construecidn exigibles.

- PLAN REGULADOR INTERCOMUNAL DE L'I._MARi {PRIL): Instrumentc
nermative gue regula y orienta el proceso de desarrotlo. fisico del territorio de las
comunas que compoenen a Provincia:de Limari.

- PLAN REGULADGRER COMUNAL DE MONTE PATRIA :contiene las disposicionss
referentes a los limites urbanos, zoniticaciones, uses de suelp, condiciones de subdivisidn
predial, de wbanizacion, de edificacion y de-vialidad, que rigen dentro del area urbana,
con el cual conforman:un sdle instrumente de planificacién urbana ¥ complementa la
nformacion grifica que éste contiene..

Abreviaturas

MINYL : Ministerio de Vivienda y Urbanisimo

SHRVIU : Servicio de Vivienday Urbanizacion:

SEREM]I : Secretario Regional Ministerial’

DDU : Divisién de Desarrolle Urbano

DOM : Direccién de Obras Municipales

LGUC : Ley General de Urbanismo y Construcciones
OGUC - Ordenanza General de Urbanismo ¥ Construcciones
PRI : Plan Regulador Intercomuiial

PRC : Plan Regulador Comunal
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Definiciones

Las definicianes consideradas son las establecidas en la OGUC ensu Articulo 1.1.2. lo que-no
esté definido en tal iistrumento, se aplicard Ia definicién que otra Ley haya establecido, de no
estar definido. en ninguna Ley, se aplicard las definiciones establecidas por la Real Acadenia
Espafiola.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE FISCALIZACION

Se debe entender que este proceso se basa prineipalmente en la fiscalizacion en terreno, siendo la
visita mspectiva visual y técnica seglii la normativa vigente la aceién principal

TIPOS DE FISCALIZACION | |
En la Nustre Municipalidad de Morite Patria, en el ambito de edificaciones y de urbanizacion
existirdn log siguientes tipos de fiscalizacidon:

a. Fiscalizacion por Denuncia:

Es-aquella que tiene su origen en una peticién, realizada por el(los) meer esado(s) 0
afectado(s) directamente en la Direccion de Obras Municipales (DOM} por escrite o
mediante un formularie de denuncia o carta o de otras reparticiones piiblicas las cuales
transmiten dicha solicitud @ Ia DOM, o pot cualquier pérsona o entidad, incluyendo la
solicitada (no ordenada ni organizada por una autoridad interna en uso de.sus facultades).
pot ctialquier funcionario que no cumpla funciones en la inspeceién a la que cotresponde
diligenciatla. Es decir, las originadas en una DENUNCIA, sin importar cudl es ¢l origen
de esta.

h. Fiscalizacién Programada:

Fe, aquel]q que 1eap0nde a una p]'anif’caci"('iﬁ- pl‘evi'a _3’7' ﬂ un m‘o"ccd'imientc
podm cstablecer un plazo_.d_etem_unado, una cqntlc_la_d y un d:._s_tl_no_ 0 sect_m dc la comuna
donde existan obras para fiscalizar.

¢. Fiscalizacién de Oficio:

Es aquella que se realiza por disposicidn propia, en cumplimiento del mandato que la
ley establéce o por objetivos institucionales, normalimente es pot’ decisidn de la propia
unidad operativa o por la determinacion de la supetioridad. También: serda considerada de
oficio la re-fiscalizacién de una. edificacion y/o urbanizacion ya fiscalizada previamente,
pere (ue no oxisten m_ntcccc_[cntes"fhndado de una sancidn v su p"'ro'c:eséh. corractiva

d. Fiscalizacion especial:

Fs aguella que se refiere a determinadas materias o concepios a investigar, CUyo
diligenciamiento se encuentra regulado por normas excepcionales, especiales o de mayor
desarrollo que las contempladas en el Procedimiento General de Fiscalizacidén o cuando
estas ultimas se le aplican en forma genérica y supletoria.

PROGRAMA DI FISCALIZACION

Los profesionales designados a la fiscalizacion de la Direccién de Obras Municipales
realizardn tres tipos de fiscalizaciongs de forma périodica y sémanal que pueden ser pot:
denuncia, programada y/a de oficio, realizandose de acuerdo lo establecido:
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1. Las Fiscalizaciones por denuncia: se regiran por las denuncias ingresadas a la DOM
porparte del o los afectados.

8]

. Las Fiscalizaciones programadas: La Direceion de Obras elaborara semestialmente un
Plan de Fiscalizacion, el que serd establecido por Resolueion del Director de Obras. ¢l
cual serd informado a los inspectores de laDOM.

3. Las Fiscalizaciones de oficio: Se realizardn cada vez que e ingrese una “fiscalizaeion
por denuncia”, revisande si las construceiones de su entorno inmedixto se encuentran
en cumplimiento de la LGUC, s Ordenanza General o de los instrumentos de
planificacién territorial.

Cuando un inspector municipal detecte una falta a fa LGUC y su Ordenanza o los
instrumentos de planificacion territorial, deberdn iniciar un proceso de fiscalizacion y
poner en conocimiento del Director de Obras Municipales.

También aqui se éncusntran contenidas las que son una re-fiscalizacion, las que una
vez ¢ tehga informacion desde Juzgade de Pelicia Local, se procedera a revisar
dentro Ue un plazo prudente las medidas correctivas aplicadas,

4. La Fiscalizacidn especial: Serd planificada de acuerdo a los requerimientos y los
plazos deterniinados.

PLAN DE FISCALIZACION

Dentro-de este grupo se encuenira las Fiscalizaciones Programadas y las Especiales, en las que el.
Director de Obras a través de Resolucion tiene por objetive dar cuniplimiento a fo establecido en
la Ley Organica Constitucional de_M’uni‘cipaIidades' en -su Articulo 24 y la Le__-y General de
Urbanismo \ Construcciones, que indica las finciones y atribuciones de la Direccion de Obras.

Se deberd elaborar una planilla de Fiscalizacién, que contard como minimo con los siguientes
anfecedentes;

[ Nimero de seguimiento

2. Rol de Avaldo que individualiza €l sitio

3. Direccidn asociada alrol

4. Zona del Plan Regulador (Intercomunal o comunal) én la que s¢ ericuentra
3. Fecha en ld que'se programa ld visita

6. Obsegrvaciones
El'funcienaiio, designado para tal fin. debera realizar la fiscalizacion correspondiente de acuerdo
a

1. Programacion de Fiscalizacion
El(los) funcionario(s) profesional(es) encargado(s} de inspeccion de la Pireccion de
Obras Municipales debera ordenar los requerimientos de fiscalizacidn a través de una
planilla de fiscalizacion especial, elaborada pata tal fin.

2. Elaboracién de Planilla de Fiscalizacion
La planilla de Fiscalizacién Especidl debers considerar como minimo los siguientes
campos: Nimero de seguimiento, rol que individualiza el sitio, Diteccion asociada al rol,
zona del Plan Regulador en la que-se encuentra y fécha-en la que:se programa la visita.
{Anexo 1)

3. Orden de Trabajo

Fi funcionario profesional de inspeccion municipal deberd realizar una Orden de Trabajo,
individual, es decir, para cada inmuebl¢ fiscalizado.
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4.

Tagpeceion en terreno
] profesional de inspeccidn designado, deberd concurrir.al tugar indicado, para verificar
la existencia de algin ]_.ncumpl-lnnento a la normativa vigente. De existir una falta o
infraccion a lanormativa vigente debera:

‘Ubicar ocupantes y/o propietario.

Presentarse con su eredencial.

]

Pedir acceso para constatar la posible infraccidn
d. Indicar el incumplimiento detectado

e. Registrar digitalmente el incumplimiento-detectado.

jr®

Indicar fecha de citacidn-al Juzgado de Policia Local.
g, Cursar ld Infraceion y citacion correspondiente.

El registro sera fotografico y se acompafia de una O1den de Trabajo, simp mcada de

congtatacion en ferreno, suscrita por el pzote:ﬂonal de inspeccion de ohras.

5.

9,
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Citacién al Juzgado de Policia Local
Con los antécedentes obtenidos.en tetrenc deberd elaborar la correspondiente “Citacion al
Iuzgado de Policia Loeal™ la que contendrd todos los antecedentes recabados para
tormular de manera fundada la correspondiente denuncia. Paralelamente-¢l profesional de
inspeccidn. deberd realizar la Resolucién de Paralizacion de Obras para aquellas de
construceidn o urbanizacién que se encuentre ¢jecutarnido sin el debide permiso. Para
pmse;_ulr la obra e] propietario debera tramitar y obtener previamente. el periniso.

Informe de Inifraccion
El profesional de inspeccién designade: presentard el correspondiente informe de
fiscalizacion indicando las infracciones contenidas de los articulos de la- nornwtlva de

vigente para que €l Director de Obras Municipales de visto bueno. si corlc.sponde ¥ sea
enviada al Juzgado de Policia Local.

 Derivacion a Jazgado de Policia Local
Un. funeionario adiministrativo de la Direccién de QObras Municipales, deberd enviar &

través de libro de carrespondencia las infracciones cursadas en uii plazo ne superior a3
dias, junto con todos los medios probatotios disponibles. El mismo plazo, se remitirs la

notificacidn de la Resolucion de Paldh?acmn de Obras al infractor a través de libro de

‘correspondencia o vid electronica.

Registro en Planilla de Fiscalizacion

Una vez serealizada la derivacién al Juzgado de Policia Tocal, se deberd dejar registro de
fas acciones realizadas en la correspondiente planitla de fiscalizacion.

Informai a la Autoridad
Una vez finalizado el Plan de Fiscalizacidn se informard a la autoridad aportando todos

los antecedentes recabados v copia de las acciones.realizadas en un plazo no superior de
5 dias del mes-siguiente al término de la fiscalizacidn.
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PLANILLA DE FISCALIZACION PROGRAMADA O ESPECIAL i
PROF INFORME XXX/ANO |
Edificaciones sin Penmiso de Edificacion ASIG N?
N* de ROI. Direccion Sector o PRIPRC Zonificacion Fecha Visita Dia N* Destine Ohservaciones
~seguimiento localidad Edificaciones
TOTAL CONSTRUCCIONES A FISCALIZAR NXXX

2.- ESTABLEZCASE, que la vigencia del Manual, es a contar de la fecha del presente decreto.

ANOTESE, PUBLIQUES, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

ernardi orté%\;omz Cories

o * et
:CRETARIO NUNJGIPAL - E,
Minist
-. inistro e \\ 78 um‘ 232!,

30 0CT 2024

Jireccion de Obras/Archivo
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