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MAT: Aprueba Modificacién del Reglamento Interno
Concejo Municipal de Monte Patria 2016-2020.-

Monte Patria, 31 de octubre de 2017.-

DECRETO ALCALDICIO N° 14.087.-
VISTOS:

- La Constitucion Politica de la Republica;

— Los articulos 71 y 92 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades;

- La Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos
de los Organos de la Administracion del Estado;

- El Decreto Alcaldicio N° 14.729, del 06 de diciembre de 2016, que aprueba la asuncion de Alcalde
y Concejales, periodo 2016-2020;

— EI Decreto Alcaldicio N° 14.823, del 07 de diciembre de 2016, que nombra al Administrador
Municipal;

- El Decreto Alcaldicio N°14.962 de fecha 09 de diciembre de 2016, que faculta al Administrador
Municipal la delegacion de firma “por orden del Alcalde”:

- El acuerdo de Concejo Municipal obtenido en la Sesion Ordinaria N° 3, del 20 de diciembre de
2016, que aprueba el Reglamento Interno de Funcionamiento del Concejo Municipal de Monte
Patria, por el periodo 2016-2020;

- El Decreto Alcaldicio N° 15.592 de fecha 26 de diciembre de 2016, que aprobé el reglamento interno
del Concejo Municipal de Monte Patria 2016 -2020;

- Elacuerdo de Concejo Municipal obtenido en la Sesion Ordinaria N° 33, del 17 de octubre de 2017,

incorporar en el Reglamento Interno de Funcionamiento del Concejo Municipal de

Monte Patria, por el pe -2020, el articulo 47 bis;

- En uso de las facultades igherentes a mi cargo, y

ontar con un reglamento interno de funcionamiento del Concejo Municipal de
Monte Patria;

s Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 92 de la ley N° 18.695, el concejo determinara en un
reglamento interno las demas normas necesarias para su funcionamiento, regulandose en él las
comisiones de trabajo que el concejo podra constituir para desarrollar sus funciones, las que, en
todo caso, seran siempre presididas por concejales, sin perjuicio de la asistencia de terceros cuya
opinion se considere relevante a juicio de la propia comision;

3 Que para un mejor conocimiento y decision en las materias presupuestarias y para otorgar,
renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes funcionamiento.

DECRETO:

1. APRUEBASE la modificacion e incorporacion al Reglamento Interno de Funcionamiento del Concejo
Municipal de Monte Patria, por el periodo legal 2016-2020, a continuacion del art. 47, el articulo 47
bis, que es del siguiente tenor: ARTICULO 47 BIS: “Deberan ser puestas en conocimiento de las
comisiones permanentes de presupuesto y normativa interna municipal, , de forma previa al H. concejo
municipal, las propuestas de modificaciones presupuestarias de las tres areas de la gestion municipal;
como asi mismo aquellas que soliciten otorgar, renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes,
respectivamente. Respecto a este ultimo, sera el jefe o encargado de la unidad de rentas y patentes, el
responsable de acompanar los informes emitidos por la oficina de seguridad publica y SENDA en lo
pertinente a sus competencias en relacion a la solicitud. Lo anterior para los efectos de recabar
mayores antecedentes, estudiar y analizar de forma adecuada dichas materias.

2. La presente modificacion al Reglamento Interno de Funcionamiento del Concejo Municipal de Monte
Patria, por el periodo legal 2016-2020, comenzara a regir desde la fecha de la dictacion del presente

acto administrativo.

3. APRUEBESE, el texto refundido, coordinado y sistematizado del Reglamento Interno De
Funcionamiento Del Concejo Municipal Comuna De Monte Patria 2016-2020.

TITULO I
DEL CONCEJO

ARTICULO 1: Conforme lo dispone el articulo 71 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, en cada Municipalidad habra un Concejo de caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,
encargado de hacer efectiva la participacion de la comunidad local y de ejercer las atribuciones que senala

dicha ley.
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ARTICULO 2: El Concejo esta integrado por seis concejales los que se individualizan a continuacién: don
René Francisco Chepillo Salinas; don Nicolas Ignacio Araya Astudillo; dona Maria Pia Galleguillos Ogalde;
dona Carlota Raquel Villalobos Cortés; dofia Ana Carolina Rojas Bruna, y don Pascal Joaquin Lagunas
Rojas.

Presidira el Honorable Concejo, don Camilo Valentin Ossandén Espinoza en su calidad de Alcalde titular,
y cumplira las funciones de secretaria del Concejo y ministro de fe, la Secretaria Municipal, dofia
Bernardita Cortés Gomez, o quicn le subrogue de conformidad a la ley.

En auscncia del alcalde, presidira la sesion el Concejal presente que haya obtenido, individualmente,
mayor votacién ciudadana en la eleccion respectiva, segin lo establecido por el tribunal electoral regional.

ARTICULO 3: El presente Concejo tendra las facultades y atribuciones que la Constitucion Politica de la
Republica y la ley le confieren.

ARTICULO 4: Sin perjuicio de las demas atribuciones que le confiere la ley, a cada concejal le
correspondera:

a} Asistir a las sestones ordinarias y extraordinarias,

b) Tomar parte en los debates formulando sugerencias destinadas a dar una mejor

solucion a los asuntos sometidos a discusiéon y emitir su voto en las materias en que se le solicite.

¢) Proponer al concejo la postergacion de una sesion ordinaria, la revision de un acuerdo adoptado con
anterioridad, la citacion o peticiéon de informar a los organismos o funcionarios de la municipalidad, o la
invitacion a alguna sesion del concejo a personas ajenas al municipio, para pronunciarse sobre materias
de su competencia.

d) Solicitar informe al alcalde de todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de la municipalidad.
Esta facultad debe ejercerse responsablemente de manera que no entorpezca la marcha de la
administracion municipal.

e) Realizar consultas o peticiones de informes a la unidad de control relativos a la ejecucién programatica
del presupuesto municipal.

f) En general, ejercer las demaés atribuciones que le encomienden o faculten las leyes vigentes.

ARTICULO 5: La inasistencia no justificada a mas del 25% de las sesiones ordinarias a que se citen en un
ano calendario sera causal de cesacion en el ejercicio de cargo de concejal, segin lo dispone el articulo 76
letra ¢) de la Ley 18.695.

El Concejo se reunird en sesiones ordinarias y extraordinarias, con un quérum de la mayoria de los
miembros en ejercicio,

ARTICULO 6: El Concejo podra formar comisiones permancentes de trabajo, de estudio y comisiones
asesoras, sin perjuicio de formar comisiones transitorias en caso de necesidad, previo acuerdo en sesion,

ARTICULO 7: El Concejo tendra la facultad de citar y/ o pedir antecedentes e informes a los organismos
internos de la municipalidad, atribucién que se hara efectiva mediante solicitud escrita dirigida al alcalde,
quien dispondra la forma y plazo de cumplir ¢l requerimiento, y no de manera directa a los directores u
otros funcionarios de la administracion.

La facultad de solicitar informacion la tendra también cualquier concejal, la que debera formalizarse por
cscrito al concejo.

El alcalde estara obligado a responder el informe en un plazo no mayor de 15 dias.

Igualmente podra invitar a los organismos publicos y/o privados, para asistir a las sesiones, deliberaciones
y audiencias en todo lo pertinente a las materias normativas, resolutivas y fiscalizadores que le confiere la
ley, mediante requerimiento escrito dirigido al Alcalde, quien dispondra su tramitacién.

ARTICULO 8: Al Concejo le correspondera fiscalizar las unidades y servicios municipales. En virtud de
dicha atribucion, con acucrdo de al menos 1/3 de sus miembros, procedera a ordenar mediante ministro
de fe, la notificaciéon que cite a directores y jefes de servicios municipales para que asistan y entreguen los
antecedentes requeridos.

ARTICULO 9: El procedimiento a aplicar sera mediante notificacion por cualquier medio escrito, con clara
expresion del motivo, antecedentes requeridos y plazo para asistir a la sesion.

TITULO I
DE LAS SESIONES EN GENERAL

ARTICULO 10: Las sesiones seran ordinarias y extraordinarias.

ARTICULO 11: Las SESIONES ORDINARIAS se realizaran tres sesiones mensuales, correspondiendo a
estas los tres primeros martes de cada mes, las que tendran por horario de inicio las 10:00 horas y de
término, como maximo, hasta las 13:00 horas.

Sin perjuicio de lo anterior, por mayoria absoluta de los miembros del concejo, se podra modificar o alterar
los dias y ¢l horario ¢n que este sesionara ordinariamente.
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ARTiCULO 12: Las SESIONES EXTRAORDINARIAS scran aquellas no contempladas en el articulo
antcrior y correspondera al Alcalde o al Concejo, con quérum de 2/3 de sus miembros en ejercicio
convocar con la celeridad que sc requiera, previo aviso por escrito. '

ARTICULO 13: El quorum para scsionar serd de la mayoria de los concejales ¢n ejercicio.

ARTICULO 14: A la hora designada para abrir la sesion, el secretario municipal comprobara la asistencia
de los concejales y si transcurrido 15 minutos no hubiere quérum, el alcalde suspendera la reunion.
ARTICULO 15: Si la reunion suspendida de acuerdo al procedimiento senalado en el articulo precedente
correspondicre a una sesion ordinaria, ésta se entendera postergada para el siguiente dia habil, en el
mismo lugar y hora, y se requerird nueva citacion para aquellos concejales que no hayan asistido a la
sesion postergada. Las sesiones extraordinarias requeriran de una nueva citacion, efectuada en la forma
que scnala este Reglamento.

ARTICULO 16: Las scsioncs del Concejo seran presididas por el Alcalde. En su ausencia lo hara el concejal
con la mas alta mayoria de votos certificados por ¢l Tribunal Calificador de Elecciones.

ARTICULO 17: El Concejo celebrara sus reuniones en ¢l Salén de Secsiones de la Municipalidad, sin
perjuicio que el Alcalde, por razones fundadas, sefiale otro lugar; o por su parte, el Concejo Municipal,
acuerde scsionar cn otro lugar. En el primer caso, el Secretario Municipal o quien le subrogue notificara,
por cualquier medio idéneo y con una anticipacion de veinticuatro horas, a todos sus integrantes el cambio
acontecido, con expresion de lugar y hora en que se celebrara dicha sesion.

ARTICULO 18: Las citaciones y las materias que conforman la tabla de convocatoria sera elaborada por
el Secretario Municipal o quien le subrogue, y debidamente notificada por cualquier medio idoneo a los
miembros del Concejo, en el domicilio o correo electronico informado. Este tramite debera realizarse con
un minimo de veinticuatro horas de anticipacion a la fecha fijada para sesionar.

ARTICULO 19: Las sesiones podran durar hasta 3 horas ininterrumpidas, pudiendo extender el tiempo
hasta 30 minutos mas, entendi¢ndosc por este solo hecho, aumentada la duracién de la sesién, por igual

tiempo.

ARTICULO 20: La sala, por mayoria absoluta de los asistentes, podra alterar el orden de las materias
senaladas en la tabla, de acuerdo a las prioridades que estime conveniente.

TITULO III
DE LAS SESIONES Y SUS PARTES

ARTICULO 21: La tabla de Sesiones Ordinarias se subdividira en tres partes:
a) Lectura y aprobacion del Acta de la o las Sestones anteriores,
b) Tabla Ordinaria.
c) Incidentes

ART{CULO 22: APROBACION DE LAS ACTAS,

Abierta la Sesidn, el Presidente someterd a la aprobacion de la sala el Acta o las Actas anteriores. Si hubiere
observaciones y reparos, estos se expresaran dentro de los 10 primeros minutos, dcjandose constancia de
los mismos en el Acta respectiva, dandose luego por aprobada.

En el caso de no producirsc observaciones ni reparos, el Presidente la dara por aprobada y firmara en

conjunto con el Sccretario Municipal.

ARTICULO 23: El Acta de Sesiones debera ser redactada de acuerdo al siguiente tenor:

1.- Dia y hora de la Sesidn, con expresa indicacion si su caracter es ordinaria o extraordinaria.

2.- Presidente, Secretario y Concejales asistentes.

3.- Nomina de asistentes, sefialando el nombre completo, cargo o estamento.

4.- Aprobacion del acta o actas.

5.- Contenido dc las materias que se dara cuenta, con su correspondiente numeracion,

6.- Descripeion de las materias que deberan tratarse, de acuerdo al orden de construcciéon de la tabla.

7.- Indicacion de incidentes. Momento en cl cual los Concejales presentaran a la Scsion sus propuestas
con un maximo de 10 minutos por asistente.

8.- Hora de Término de la Sesion,

ARTICULO 24: Un ejemplar del Acta se compaginara por estricto orden de fecha en el archivo oficial de
Actas del Concejo, manteniéndosc bajo custodia por el Secretario.

ARTICULO 25: DE LA TABLA ORDINARIA.

Estard compuesta por todas aquellas materias que debe conocer y resolver el Concejo Municipal, a
propuesta del Alcalde o de las dirccciones o unidades administrativas del Municipio.

Las materias que se incluyan en la tabla ordinaria, se ordenaran segun el orden prioritario que establezca

el Alcalde.
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ARTICULO 26: Todo asunto en que exprese interés el Concejo, sera resuelto por el Alcalde, siendo éste
quien derive a la direccion o unidad municipal para su estudio y posterior informe.

ARTICULO 27: DE LOS INCIDENTES.

El cémputo del tiempo para discutir los incidentes, scra el que medic desde el término de la Tabla Ordinaria
hasta completar el total del tiempo acordado, lapso que no podra ser superior a 10 minutos por Concejal.
En los incidentes también podran formularse y discutir todas las observaciones y proyectos nuevos de
interés para el municipio, como asimismo, los asuntos que se encuentren pendientes o en tramitacién y
que no figuren en los puntos de la Tabla Ordinaria si los antecedentes permitieren ser tratados por la sala.

ARTICULO 28: De las materias tratadas segun el articulo anterior, podran adoptarse acuerdos ordenando
su remision a las Comisiones respectivas y/o a la Dircccion o Unidad Municipal pertinente.

TITULO IV
DE LA DISCUSION DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 29: El Concejo conocera el proyecto de acuerdo inserto en la tabla y se dara lectura integra a
su texto solo en el caso de ser solicitado por la sala, procediendo de igual forma cuando se requiera conocer
los informes correspondientes.

ARTICULO 30: Se deja expresa constancia que el Concejo pleno procurara que la comunidad conozca y
participe en las discusiones previas a la elaboracién del Presupuesto Anual y Plan Regulador Comunal,
segun lo prescribe la ley.

ARTICULO 31: Los Concejales, para hacer uso de la palabra en sala, deberan, previamente obtener la
venia del Presidente. Si su intervencion excede el tiempo referido en el articulo 27 de este Reglamento,
debera indicar ¢l tiempo maximo que precisa.

ARTICULO 32: Ningun miembro del Concejo podra ser interrumpido mientras esté haciendo uso de la
palabra, salvo la expresa facultad del Presidente para llamarlo al orden, solicitar el término de su
intervenciéon o exigir el cumplimiento de alguna otra disposicién reglamentaria.

ARTICULO 33: El Presidente podra tomar la palabra en cualquier momento del debate, para la aclaracién
y complemento de la discusion. Tendra igualmente las facultades correctivas y disciplinarias que establece

la Ley.

ARTICULO 34: Se consideraran falta al orden y disciplina, de los miembros asistentes a la sala, las que a
continuacion se detallan:
a) Hacer uso de la palabra, sin venia del Presidente, en mas de dos oportunidades.
b} Refcrirse a asuntos ajenos que no guarden relacion con la o las materias que se analizan.
¢) Interrumpir a quien hace uso legitimo de la palabra.
d) Faltar el respeto, mediante la descalificacion o cualquier otra expresion discriminatoria o arbitraria
de uno o mas miembros asistentes a la sesidn; uso de vocabulario inadecuado y falta de

compostura.
e) Emplear vias de hecho en contra de cualquier miembro del concejo, funcionarios municipales y/o

publico asistente a las sesiones convocadas.
f) Cualquier otra alteracién, perturbacion o falta al orden que haga imposible la continuacién normal

de la sesion.

ARTICULO 35: En el caso descrito precedentemente, el Presidente podra solicitar el abandono de la sala
a quien o quienes originen la perturbacion, incluso con el auxilio de la fucrza publica en caso de ser
necesario, pudicndo suspender la Scsion en los términos establecidos en los articulos 14 y 15 del presente

Reglamento.

ARTICULO 36: DE LA CLAUSURA DEL DEBATE.
El Presidente, después de agotada la etapa de discusién y el uso regular de la palabra por los miembros
de la sala, declarara Cerrado el dcbate y llamara a la votaciéon de las materia sometidas al conocimiento

del Concejo.

ARTICULO 37: Solicitada la clausura del debale, se votara de inmediato y sin mas tramite.

ARTICULO 38: DE LA VOTACION.
Cerrado el debate, los Concejales emitiran su voto en votacion publica, excepto cuando los 2/3 de la Sala

dispongan votacion sccreta.
Las votaciones publicas seran tomadas por el Secretario y podran ser de palabra o a mano alzada. Las
votaciones secretas se cmitiran en cédulas, expresando solamente “SI” o “NO” y recogidas por el Secretario

municipal.

ARTICULO 39: Toda materia en discusion sera resuelta por la Sala mediante votacion.
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ARTICULO 40: Podra ¢l conccjal abstenerse de votar, entendiéndose su decision inequivoca, de manifestar
ausencia de voluntad libre y espontdnea en relaciéon a lo debatido, sin que pucda contabilizarse en favor
0 en contra.

ARTICULO 41: De no reunirse en quérum legal requerido, se entendera que el Concejo no ha emitido
pronunciamiento alguno, por cuanto su manifestacion de voluntad no se ha expresado en la forma prevista
por el legislador.

ARTICULO 42: Tratandose de materias quc cniumera el articulo 65 de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, los concejales presentes en votacion respectiva deberan expresar su voluntad, favorable
o adversa, respecto de las materias sometidas a aprobacion del concejo, a menos que les asista algun
motivo 0 causa para inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo dejar constancia de ello en el
acta respectiva,

ARTICULO 43: Si en las votaciones hay empate, se tomara una scgunda votacion. De persistir el empate,
se citara a una nucva scsion dentro de tercer dia o la sesion siguiente, para repetir la votacién y si se
mantiene dicho empate, correspondera a quicn presida la sesion el voto dirimente para resolver la materia.

ARTICULO 44: DE LOS ACUERDOS.

El Concejo adoptara los acuerdos por mayoria absoluta de votos de los integrantes presentes, excepto
cuando alguna expresa disposicion legal o reglamentaria disponga quérum calificado.

Los acuerdos seran redactados por el Secretario, quien los suscribira.

Estos se cumpliran o ¢jecutaran sin esperar la aprobacion del Acta, salvo indicacién en contrario del

Concejo.

TITULO V
DE LAS COMISIONES PERMANENTES DE TRABAJO

ARTICULO 45: Las Comisiones de trabajo podran ser Especiales (ad hoc) para tratar materias de encargo,
puntuales y definidas, y Permanentes para tratar materias habituales de la gestion municipal que
requieran de pronunciamiento del Concejo.

Habra las siguientes Comisiones Permanentes de Trabajo: 1) De revision de la ejecucidon presupuestaria y
financiera; 2) De Normativa Interna Municipal; 3) De Deporte y Salud; 4) Educacién y Cultura, y 5) Vivienda
¢ Infraestructura. Lo anterior es sin perjuicio de formar comisiones transitorias en caso de necesidad previo

acuerdo en sesion,

ARTICULO 46: Correspondera de forma indicativa a las comisiones:
a) Solicttar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio de la materia a resolver.
b) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.
¢) Informar con el mérito de los antecedentes recopilados,
d) Someter a conacimiento y aprobacion dicho informe al Alcalde, del Concejo o de la instituciéon que

se estime pertinente.

ARTICULO 47: Las Comisiones de Trabajo Permanentes, cstableceran el siguiente procedimiento para su
constittcion y funcionamiento:
a) Designar un Presidente y un vicepresidente, y en ausencia de ambos, se aplicara el orden de
prelacion.
b) Fijar dia y hora para realizar las rcuniones ordinarias, las que sesionaran con la mayoria absoluta
de sus micmbros. Para la adopcion de acuerdos sera la mayoria absoluta de los asistentes.
¢} Designar un secretario, quien hara el registro de las actas y acuerdos adoptados.

ARTICULO 47 BIS: “Deberan ser puestas en conocimiento de las comisiones permanentes de presupuesto
y normativa interna municipal, de forma previa al H. concejo municipal, las propuestas de modificaciones
presupucstarias dc las tres areas de la gestion municipal; como asi mismo aquellas que soliciten otorgar,
renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes, respectivamente. Respecto a este ultimo, sera el jefe o
encargado de ta unidad de rentas y patentes, el responsable de acomparniar los informes emitidos por la
oficina de seguridad publica y SENDA en lo pertinente a sus competencias en relacion a la solicitud. Lo
anterior para los efectos dc recabar mayores antecedentes, cstudiar y analizar de forma adecuada dichas

materias.

ARTICULO 48: Las rcuniones ordinarias de la o las comisiones permanentes, tendran horario de
funcionamiento el normal del municipio y se celebraran en el cdificio consistorial o en el lugar que se fije

dentro de la comuna.

ARTICULO 49: Las comisiones permanentes podran cclebrar rcuniones extraordinarias a peticion del
Alcalde y con una antelacion de 24 horas, o de inmediato si existe unanimidad de sus integrantes.

ARTICULO 50: Transcurrido un tiempo superior a 15 minutos desde la hora fijada para el inicio de la
reunion de la comision Permancnte y no habiendo quorum, en ausencia del presidente, el secretario
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estampara cl hecho por escrito y se tendra por no efectuada la reunién, debiéndosc poner en conocimiento
al Alcalde de este hecho.

ARTICULO 51: En ningiin caso la o las comisiones podran reunirse simultaneamente, ni a la misma hora
en que sesiona ¢l concejo.

ARTICULO 52: Las resoluciones que se dicten en la Comisién de Trabajo Permanente, dcberan ser
fundadas y con antecedentes cscritos para efectos de exponer la conclusion de su trabajo ante el Alcalde
y/o ante el Concejo.

TITULO VI
ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE

ARTICULO 53: Las sesiones del Concejo seran presididas por el Alcalde, o por quien en su ausencia lo
subrogue legalmente.

ARTICULO 54: Durante el periodo de la subrogancia, el Concejal que preside la sesién, actuara como
representante protocolar de la Municipalidad y podra convocar al conccjo.

ARTICULO 55: Son atribuciones y deberes del Presidente:
a) Abrir la sesidn y debatir las materias puestas en tabla.
b) Declara Cerrado el debate.
c) Poner en votacién los asuntos o materias tratadas en sala,
d} Supervisar el escrutinio y computo de las votaciones.
¢} Supervigilar el normal desarrollo de la sesion ¢ imponer sanciones si se altera su
funcionamiento.

ARTICULO 56: Las sesiones son publicas, salvo que por los 2/3 de los concejales presentes se acuerde
que sean secretas.

Quien asistiere a las sesiones podra solicitar y hacer uso de la palabra, siempre que se encuentre
autorizado por €l Presidente y la autorizacidon unanime del Concejo.

La formalidad obliga al solicitante a dirigirse al Presidente y éste al Concejo.

ARTICULO 57: DE LAS FALTAS AL ORDEN Y PROTOCOLO.

Son faltas al orden y protocolo por partes de los intervinientes:

a) Hacer uso de la palabra sin autorizacién previa.

b} Continuar el dialogo, interrumpir o perturbar a quicn lo hace validamente.

¢) Ser observado por ¢l presidente en dos ocasiones en ¢l continum de la sesion.

ARTICULO 58: El Presidente sancionara al infractor segin lo prescribe cl articulo anterior con las
siguientes medidas disciplinarias:

a} Llamar al orden,

b) Prohibicion de hacer uso de la palabra cn la sesion.

¢} Abandono de la sala.

TITULO VII
DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO

ARTICULO 59: El secretario o ministro de fe debera:

a) Notificar con diligencia y oportunamente a los concejales para que asistan a sesiones.

b} Conocimiento oportuno de actas y documentos pertinente.

c) Asistir a las Sesiones.

d) Notificar al Alcalde con 48 horas de anticipacién sobre su ausencia y justificarla.

¢) Extender la o las actas de la Sesion o Sesiones realizadas.

f) Llevar un rcgistro numerado de los Acuerdos adoptado por el Concejo, comunicarlos y
transcribirlos.

g) Llevar actualizada la correspondencia recibida y despachada por el Concejo.

h) Custodiar y proteger las Actas, Oficios y Documentos propios del Concejo y de la gestion Municipal.

i) Organizar y dirigir los servicios del Concejo.

j)  Citar a los funcionarios municipales o invitar a terceros, segun lo disponga el Alcalde o el Concejo.

k) Dar cuenta al Alcalde y Concejo sobre los asuntos administrativos, judiciales y otros que se
encuentren en tramite.

ARTICULO 60: Los acuerdos tomados en contravencion u omision culpable de cualquiera de las
disposiciones contenidos en este cuerpo normativo, de la Ley y la Carta Fundamental, se reputaran Nulos

por el s6lo ministerio de la Ley.

ARTICULO 61: E! presente Reglamento de Sesiones en sala, debera ser modificado sélo por peticién del
Alcalde o ¢l Concejo con mayoria absoluta de sus miembros en ¢jercicio, mediante sesidn extraordinaria

citada al efecto.
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ARTICULO 62: Aprobada la o las modificaciones al presente Reglamento, este surtira efectos a partir de
la sesion ordinaria siguiente, debiendo aprobarse el acta que la fundamenta y previa firma del Alcalde y
secretario municipal.

TITULO IX
DE LA FISCALIZACION INTERNA EN COLABORACION CON LA UNIDAD DE CONTROL MUNICIPAL

ARTICULO 63: La Unidad de Control le corresponde:

a) Asesorar al concejo en propuestas, definicion y evaluacion de auditorias externas segun lo
prescrito en la Ley Organica Constitucional de Municipalidades.

b) Colaborar directamente con el Concejo para el cumplimiento de sus funciones fiscalizadoras,
previo conocimiento del Alcalde.

c) Emitir informes trimestrales sobre el estado de avances del ejercicio programatico presupuestario.

d) Emitir informe trimestral sobre el estado cumplimiento de los pagos de cotizaciones previsionales
de los funcionarios municipales y de los trabajadores que presten servicios directa o
indirectamente a la gestion municipal.

e) Emitir informe sobre los aportes que la municipalidad efectua al Fondo Comun Municipal.

f)  Emitir informe del estado de cumplimiento de los pagos por concepto de asignaciéon de
perfeccionamiento docente.

g) Emitir informe sobre el estado de juicios o litigios, en que la municipalidad sea parte, los montos
y oportunidad en el pago.

h) Realizar presentacion en sesion de Concejo con el objeto de exponer sobre las funciones de su
competencia,

Sin perjuicio de lo anterior, debera informar en cualquier momento al Alcalde y Concejo a través de su

Presidente, sobre materias de consulta que le formulen, dando respuesta por escrito y en el plazo

solicitado. Igualmente comparecera personalmente o por quien legalmente le subrogue ante la o las

comisiones de trabajo o especiales, previa notificacion por escrito por el Secretario.

ARTICULO 64: El acceso a la Informacion Publica en conformidad a la Ley que la rige, sera de
responsabilidad univoca del funcionario municipal designado al efecto. Este debera poner en
conocimiento de las solicitudes recibida y despachada al Alcalde y Concejo.

ARTICULO 65: La informacion debera ser entregada trimestralmente en sesion ordinaria del Concejo,
compareciendo personalmente y debidamente notificado por el Secretario.

ARTICULO 66: La no comparecencia injustificada por parte del funcionario, debidamente notificado
al efecto, traera como sancion adoptar las medidas disciplinarias y correctivas por parte del Alcalde y
el superior jerarquico de dicho funcionario, en conformidad a la Ley.

TITULO FINAL
MOCIONES E INICIATIVAS DEL CONCEJAL

ARTICULO 67: Los Concejales podran requerir el acuerdo pleno del concejo en aquellas materias
contenidas en el articulo 65 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, teniendo
como Unica restriccion aquella que dice relacion a materias y administracion financiera del Municipio.
Concurren a su aprobacion, el Alcalde y los integrantes en pleno del Honorable Concejo.

ANOTESE, COMUNIQUESE, ARCHIVESE Y REGISTRESE.

SECREARIO MUNICIPAL (S) (DMINISTRADOR MUNICIPAL
“Por orden del Alcalde”

RALC/PBD/pcm
Alcalde
Concejo Municipal
Administrador Municipal
Secretaria Municipal
Direccion de Administracion y Finanzas
Oficina de Partes
Archivo Direccion Control






